Должностные инструкции классного руководителя

1. Ведет журнал.

2. Ведет личные дела учащихся и следит за их состоянием.

3. Организует классный коллектив: распределяет поручения, работает с активом, направляет учеников класса в совет школы, организует коллективное творчество, помогает в работе дежурного.

4. Организует дежурство по классу, школе, столовой.

5. Соблюдает санитарное состояние прикрепленного кабинета.

6. Заботится о внешнем виде воспитанников.

7. Организует питание. Ведет разъяснительную работу в классе с родителями по вопросу бесплатного питания и корректного отношения одноклассников к детям, получающим такое питание.

8. Осуществляет строгий контроль за посещаемостью. Классный руководитель совместно с родителями контролирует учащихся, пропускающих уроки без уважительной причины, контактирует с социальным педагогом по поводу «трудных» детей.

9. Создает обстановку, благоприятствующую учебе.

10. Работает с ученическими дневниками, контактирует с роди​телями по поводу успеваемости школьников.

11. Привлекает психолога для работы с учащимися (цикл бесед, индивидуальные рекомендации).

12. Создает положительный микроклимат в классе, формирует межличностные отношения, корректирует и регулирует их.

13. Изучает личность школьников в соответствии с имеющимися методиками, учитывая мнения учителей, работающих в классе, и родителей.

14. Работает с характеристиками учащихся.

15. Обеспечивает охрану и защиту прав учащихся, оставшихся без попечения родителей, если такие есть в классе. Сотрудничает с социальным педагогом.

16. Проводит тематические родительские собрания один раз в четверть.

17. Изучает условия воспитания в семье.

18. Работает с родителями индивидуально.


Ознакомлен: __________________________________________
